

                                                                                                   Утверждено

                                                                                                            постановлением администрации 

                                                                                                    МР «Ногайский район» 

                                                                                          от _____________    № ___
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги  
«Принятие на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий»
1. Общие положения

        1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации МО «Ногайский район», порядок взаимодействия между его структурными подразделениями  и должностными лицами, а также взаимодействие администрации МО «Ногайский район» с заявителями, органами государственной власти,  органами местного самоуправления в Республике Дагестан, а также учреждениями и организациями  при предоставлении муниципальной услуги»; 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории МО «Ногайский район», в том числе, молодые семьи и молодые специалисты, в рамках реализации подпрограммы «Устойчивое развитие сельских территорий» Государственной программы Республики Дагестан «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2014-2020 годы», утвержденной Постановлением Правительства РД от 13.12.2013 г. № 673 .

1.3.  
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1 Сведения о месте  нахождения, графике работы, телефонах  для  справок  и  консультаций, справочных телефонах, официальном  сайте администрации МО «Ногайский район», электронной почте МКУ «Управление сельского хозяйства администрации МО «Ногайский район»  приводятся  в  Приложении 1 к настоящему Регламенту

1.3.2  Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в органе, осуществляющем  согласование:

-  по письменным обращениям заявителей;

-  с использованием средств телефонной связи;

-  посредством электронной почты;

- посредством интернета: Портал государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru).
1.3.3 Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При консультировании по телефону специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно,  либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. 

1.3.4 
Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.3.5.
Требования к размещению и оформлению информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация,  о местонахождении  и графике работы МКУ «Управление сельского хозяйства администрации МО «Ногайский район», на которое возложено предоставление данной муниципальной услуги, а также следующая информация:

а)
текст административного регламента;

б)
блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

в)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г)
образец формы заявления постановки на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий.
II. Стандарт предоставления муниципальной 

услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги – «Принятие на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий»


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – МКУ «Управление сельского хозяйства администрации МО «Ногайский район» .

При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, представляемых заявителями, может происходить взаимодействие  со следующими  органами, учреждениями  и организациями:
- органы местного самоуправления;
- иные уполномоченные органы, учреждения и организации.


2.3. Результатом  предоставления муниципальной услуги  является:

1) выдача постановления о признании нуждающимися в улучшении жилищных условий;
  2)  выдача решения об отказе в признании нуждающимися в улучшении жилищных условий.

 2.4.  Документ, подтверждающий принятие решения о приеме на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий  является основанием для включения заявителя в сводный список, нуждающихся в улучшении жилищных условий.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.  


Орган, осуществляющий прием на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения.

  
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Конституция РФ;
-№ 131-ФЗ Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

-Постановление Правительства Российской Федерации от 15.07.2013 г. № 598 «О федеральной целевой программе «Устойчивое развитие сельских территорий» (в ред. Постановления Правительства РФ от 16.01.2015 г. №17);

-Приказ Министерства сельского хозяйства России от 11.02.2015 г. № 48 «Об утверждении порядка отбора государственных программ субъектов РФ (подпрограмм государственных программ субъектов РФ), направленных на устойчивое развитие сельских территорий»;
-Постановление Правительства РД от 13.12.2013 г. № 673 « О мерах реализации подпрограммы «Устойчивое развитие сельских территорий» Государственной программы Республики Дагестан «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2014-2020 годы»;

-Постановление Правительства РД от 17.04.2014 № 174 «О мерах реализации подпрограммы «Устойчивое развитие сельских территорий» Государственной программы Республики Дагестан «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2014-2020 годы»;

-Постановлением Правительства РД от 07.05.2015 г. №133 «О внесении изменений в постановление Правительства РД от 17.04.2014 г. № 174»;
- Приказ «О размере социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам Российской Федерации, проживающим в сельской местности Республики Дагестан, в том числе молодым семьям и молодым специалистам» (Приказ утверждается Минсельхозпродом РД ежегодно).

2.7.  Для принятия на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий  должен заявитель представить в МКУ УСХ администрации МО «Ногайский район» следующие документы
	1
	Заявление о включении в список  участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности по Приложению №2, подписанное  заявителем  и  всеми  совершеннолетними  членами  его  семьи.
	 

	2
	Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи (копии паспортов в полном объеме всех членов семьи, свидетельства о рождении или об усыновлении ребенка (детей)).
	 

	3
	Копии документов, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в  заявлении  в  качестве  членов  семьи   (свидетельство  о  браке).
	 

	4
	Копия свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе (ИНН) заявителя.
	 

	5.
	Копия трудовой книжки.
	 

	6.
	Копия трудового договора с работодателем.
	 

	7
	Справка с места работы.
	

	8
	Копия документов об образовании молодого специалиста либо справка из образовательного учреждения об его обучении на последнем курсе этого образовательного учреждения (мужа и жены).
	 

	9
	Копия распоряжения муниципального образования о выделении земельного участка под строительство жилого дома.
	

	10
	Выписка из домовой книги или копия лицевого счета (для лиц, постоянно проживающих в сельской местности) или справка органа местного самоуправления об отсутствии у заявителя жилья для постоянного проживания в этой сельской местности.
	 

	11
	Проектно – сметная документация, форма КС-2 КС-3 с остаточной стоимостью выполненных работ за минусом общей суммы социальной выплаты выделяемого на одного члена семьи согласно Приказа «О размере социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам Российской Федерации, проживающим в сельской местности Республики Дагестан, в том числе молодым семьям и молодым специалистам» (Приказ утверждается Минсельхозпродом РД)
	

	12
	Копия сертификата материнского (семейного) капитала (при его наличии).
	

	13
	Акт жилищно-бытовой комиссии о проверке жилищных условий с указанием собственника, общей полезной площади, в том числе жилой площади и лиц зарегистрированных в жилом помещении или   договор о найме (аренды) жилья.
	

	14
	Документ, подтверждающий признание заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий.
	

	15
	Справка всем совершеннолетним членам семьи от органа местного самоуправления об отсутствии жилья для постоянного   проживания.
	 

	16
	Справка всем совершеннолетним членам семьи о неучастии в других программах на получение субсидий на жилье
	 

	17
	Справка о составе семьи. 
	 

	18
	Схематические планы этажей строящегося дома с указанием всех размеров и площадей помещений.
	 

	19
	Фотографии   строящегося   жилого   дома. (Фасады – 2 шт., внутренние комнаты 1-2 шт.)
	 


Примечания:


1. Копии всех представляемых документов должны быть заверены в установленном порядке.   


2. Номер контактного телефона.
2.8.  Орган, осуществляющий постановку на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, не вправе требовать представление других документов.

2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

В соответствии с действующим законодательством оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.11.  В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 

  - непредставления полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

  -  представления документов в ненадлежащий орган.

2.11.1 Принятое органом, уполномоченным осуществлять предоставление муниципальной услуги,  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении. Отказ должен быть подписан уполномоченным лицом органа местного самоуправления.


2.11.2 Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).


2.12. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

-  наличие соответствующего заявления заявителя;

- предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения; 

- наличие соответствующих постановлений (актов) судов, решений правоохранительных органов;

2.12.1  На основании соответствующего заявления документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.

2.12.2 Принятое органом, уполномоченным осуществлять предоставление муниципальной услуги решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.


2.12.3 Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.14.  Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги.

2.15.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.16. Срок регистрации заявления заявителя на  предоставление муниципальной услуги: 

- поступившее заявление заявителя регистрируется в день поступления специалистом Администрации МО «Ногайский район» .
2.17. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

Помещения для предоставления муниципальной услуги предпочтительно размещать на нижних этажах зданий.

Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок (при строительстве новых зданий).

В помещениях должен быть оборудован сектор для информирования, ожидания и приема граждан (далее – сектор).

Габаритные размеры, очертания и свойства сектора должны обеспечивать оптимальные условия для работы сотрудников МКУ «Управление сельского хозяйства администрации МО «Ногайский район», а также комфортное обслуживание заявителей.

В секторе должно быть естественное и искусственное освещение, окна должны быть оборудованы регулируемыми устройствами типа жалюзи, занавесей, внешних козырьков и другими. Помещение оснащается оборудованием для поддержания температуры, влажности и скорости движения воздуха в соответствии с действующими санитарными нормами микроклимата производственных помещений.

Сектор должен быть оснащен стульями, столами и оборудован максимально заметными, хорошо просматриваемыми и функциональными стендами, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также текстом Регламента.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.19. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте Министерства сельского хозяйства и продовольствия РД, а также на Портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru).
III. Административные процедуры

(состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием и регистрация документов заявителя;

-рассмотрение заявления заявителя и принятие решения о постановке на учет;
  Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение №4)
3.1. Прием и регистрация документов заявителя. 

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры  является обращение в МКУ «Управление сельского хозяйства администрации МО «Ногайский район» заявителя с заявлением (приложение № 2) и документами, указанными в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

3.2. Прием и проверка документов заявителя.
3.2.1. Заявитель заполняет заявление о принятии на учет граждан , нуждающихся в улучшении жилищных условий, и предоставляет зарегистрированное администрацией МО «Ногайский район» заявление и комплект документов согласно перечню.

3.2.2. Специалист УСХ проверяет комплектность и правильность оформления документов 
3.2.3. Специалист Администрации регистрирует заявление заявителя в книге регистрации заявлений в течение 7 дней со дня его предоставления.

3.3. Рассмотрение документов заявителя жилищной комиссией.

3.3.1. Специалист МКУ УСХ осуществляет проверку представленных заявителем документов в течение 7 дней со дня их предоставления.

3.3.2. По итогам рассмотрения документов специалист администрации МО «Ногайский район» готовит постановление о принятии на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий 

3.3.3. Подготовленное заключение выносится на рассмотрение жилищной комиссии, которая принимает решение о приеме (отказе в приеме) на учет заявителя, в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.

3.4. Глава администрации МО «Ногайский район» в десятидневный срок принимает окончательное решение и подписывает постановление. Решение о приеме на учет или об отказе в принятии принимается с учетом рекомендации жилищной комиссии.

3.5. Постановление заявителю направляется в трёхдневный срок со дня принятия решения по почте простым письмом или вручается ему лично.
3.6. Результатом выполнения административной процедуры является выдача постановления о приеме (об отказе в приеме) на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами  положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами МКУ УСХ осуществляет уполномоченный заместитель руководителя администрации МО «Ногайский район», начальник МКУ УСХ.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации МО «Ногайский район», но не  чаще одного раза в два года. 

Плановые проверки проводятся должностными лицами:

уполномоченным Заместителем руководителя администрации МО «Ногайский район»;
начальником МКУ УСХ.

- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица структурного подразделения, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

4.5. Персональная ответственность должностных лиц структурного подразделения закрепляется в их должностных инструкциях.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации МО «Ногайский район» в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

           5.2. Заявитель может обратиться с соответствующим обращением  (приложение № 4 ) к руководителю или заместителю руководителя, курирующему вопросы предоставления и предоставление данной муниципальной услуги, администрации МО «Ногайский район».


5.3. В письменном обращении указываются:

а)
наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;

б)
фамилия, имя; отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица.

в)
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г)
суть обращения;

д)
личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. Письменное обращение составляется в произвольной (свободной) форме и должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.

5.4.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на обращение (жалобу):

- в обращении (жалобе) отсутствуют данные о заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в обращении (жалобе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;

- в случае если в обращении (жалобе) содержатся претензии, на которые ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.5.
Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение тридцати дней с даты регистрации обращения.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем тридцать дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.

При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

5.6.
Если  в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.7.
Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.8. Если в обращении обжалуется ранее принятое администрации МО «Ногайский район» решение о приеме на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий оно возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснениями порядка обжалования данного решения в судебном порядке.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по приеме на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ
Наименование: Муниципальное казенное учреждение «Управление сельского хозяйства администрации МО «Ногайский район»
Адрес: 368850 РД Ногайский район с. Терекли-Мектеб ул. К.Маркса д.40
Контактный телефон  - 89285772445
Адрес электронной почты МКУ «Управление сельского хозяйства администрации МО «Ногайский район» E-mail: : uskh.nograyon@mail.ru
Режим работы МКУ «Управление сельского хозяйства администрации МО «Ногайский район» для консультаций по вопросам предоставления муниципальной  услуги:
Понедельник – Пятница с 8-00 до 17-00;
Обеденный перерыв с 12-00 до 13-00;
Выходные дни- суббота, воскресенье.

                                               Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления   муниципальной 

услуги  по приему на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий 

__________________________________________
                                                                          (наименование органа  местного самоуправления)

                                         от гражданина(ки) _________________________                                       

                                                                                                                             (ф.и.о)
__________________________________________                                        проживающего(ей) по адресу: _______________                                                                             _________________________________________          
ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу включить меня, ___________________________________________________,

          (ф.и.о.)

паспорт ________________, выданный ________________________________________

                    (серия, номер)                                                      (кем, когда)

__________________________________________________ "___" ___________ _____ г.,

в  список  участников  мероприятий  по  обеспечению жильем молодых семей улучшению жилищных условий граждан, проживающих  в  сельской  местности,  в  том  числе молодых семей и молодых специалистов,  в  рамках федеральной целевой программы "Устойчивое развитие сельских  территорий  на  2014  -  2017  годы  и на период до 2020 года" по категории "________________________________________________________________________"

(гражданин, молодая семья, молодой специалист - нужное указать)

    Жилищные условия планирую улучшить путем _______________________________
                                                                                                                            (строительство жилого дома, приобретение ________________________________________________________________________________________________________жилого помещения, участие в долевом строительстве жилых домов (квартир) - нужное указать)

в ________________________________________________________________________.

(наименование муниципального образования, в котором гражданин желает приобрести (построить) жилое помещение)

Состав семьи:

жена (муж) ______________________________________       ______________________

                                                                     (ф.и.о.)                                                                                (дата рождения)

проживает по адресу: _______________________________________________________;

дети:

______________________________________________             ______________________

                                    (ф.и.о.)                                                                          (дата рождения)

проживает по адресу: ______________________________________________________;

___________________________________________________    ____________________

                                                                 (ф.и.о.)                                                                                    (дата рождения)

проживает по адресу: ________________________________  _____________________.

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

___________________________________________________      ___________________;

                                       (ф.и.о., степень родства)                                                                (дата рождения)

_______________________________________________________________________      ___________________.

                                                        (ф.и.о., степень родства)                                                                       (дата рождения)

    С  условиями  участия  в  мероприятиях  по  улучшению  жилищных условий
граждан,  проживающих  в  сельской  местности,  в том числе молодых семей и

молодых  специалистов,  в  рамках федеральной целевой программы "Устойчивое

развитие  сельских территорий на 2014 - 2017 годы и на период до 2020 года"

ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

__________________________ ________________________   ______________________
                   (ф.и.о. заявителя)                                          (подпись заявителя)                                        (дата)

Совершеннолетние члены семьи:

1) ________________________________________________    ______________________;

              (ф.и.о., подпись)                                                                                       (дата)

2) ________________________________________________    ______________________;

                                (ф.и.о., подпись)                                                                                                  (дата)

3) ________________________________________________    ______________________;
                                (ф.и.о., подпись)                                                                                                  (дата)

4) ________________________________________________    ______________________;
                                   (ф.и.о., подпись)                                                                                                  (дата)
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

2) ________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

3) ________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

4) ________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

5) ________________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)

6) ________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

7) ________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

8) ________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

9) ________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

10) _______________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)

11) _______________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

12) _______________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

13) _______________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

14) _______________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

15) _______________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)

16) _______________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

17) _______________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

18) _______________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)
Приложение № 3
 к административному регламенту                                                                    предоставления   муниципальной 

услуги  по  приему на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
Руководителю Администрации
 МО «Ногайский район»







                         __________________________________








(наименование организации, юридический 

____________________________________









адрес, контактные телефоны) 

____________________________________

(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)

Жалоба

(Изложение по сути обращения)

______________           ____________________      _________________________

        (дата)                                                       Ф.И.О. , должность                                   подпись , печать

Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления   муниципальной                                                  услуги  по приему на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий 

Блок- схема

предоставления муниципальной услуги

по приему на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
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